SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNEJ
SANATORIUM UZDROWISKOWE MSWiA ,,ORION” w CIECHOCINKU

INSTRUKCJA

UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ
w

SP Z0OZ Sanatorium Uzdrowiskowe MSWiA ,,ORION”
w Ciechocinku

Ciechocinek — 01 sierpienn 2019r.



I.CEL INSTRUKCJI

Instrukcja ma na celu ustalenie zasad udostepniania dokumentacji medycznej
pacjentom, ich przedstawicielom ustawowym, osobom upowaznionym przez pacjenta,
osobom bliskim oraz innym podmiotom wymienionym w ustawie z dnia 6 listopada
2008r. o prawach Pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

Il. UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ

1.Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

1/ pacjentowi, ktérego dokumentacja dotyczy za okazaniem dowodu tozsamosci np.
dowodu osobistego, paszportu;

2/ przedstawicielowi ustawowemu pacjenta za okazaniem odpowiednich dokumentow:
a/ rodzicowi do chwili ukonczenia przez dziecko 18-ego roku zycia za okazaniem
dowodu tozsamosci np. dowodu osobistego, paszportu,
b/ opiekunowi ustanowionemu przez sgd za okazaniem odpowiedniego orzeczenia
Jopieka nad matoletnim, opieka nad ubezwtasnowolnionym/;

3/ osobie upowaznionej przez pacjenta w dokumentacji medycznej, za okazaniem
dowodu tozsamosci np. dowodu osobistego, paszportu;

4/ osobie upowaznionej przez pacjenta na podstawie odrebnego petnomocnictwa;
5/ po $émierci pacjenta dokumentacja jest udostepniana:
al osobie upowaznionej przez pacjenta za jego zycia,
b/ osobie, ktora w chwili zgonu pacjenta byfa jego przedstawicielem ustawowym,
c/ osobie bliskiej, chyba ze udostepnieniu sprzeciwia sie inna osoba bliska lub
sprzeciwit sie temu pacjent za zycia.

Josoba bliska to matzonek, krewny do drugiego stopnia lub powinowaty do drugiego stopnia w linii prostej,
przedstawiciel ustawowy, osoba pozostajaca we wspolnym pozyciu lub osoba wskazana przez pacjenta/

2 Sanatorium prowadzi wykaz zawierajgcy hastepujace informacje dotyczace
udostepnianej dokumentacji medycznej:

1/ imie /imional i nazwisko pacjenta, ktérego dotyczy dokumentacja medyczna,

2/ sposob udostepniania dokumentacji medycznej;

3/ zakres udostepnionej dokumentacji medycznej;

4/ imie fimiona/ i nazwisko osoby innej niz pacjent, ktorej zostata udostepniona
dokumentacja medyczna, a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 26 ust. 314

ustawy z dnia 6 listopada 2008r. 0 prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta,

takze nazwe uprawnionego organu lub podmiotu;



5/ imie /imiona/ i nazwisko oraz podpis osoby, ktora udostepnita dokumentacje
medyczna,

6/ date udostepnienia dokumentacji medycznej.

lll. FORMY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ

1. Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

a/ do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia, w siedzibie
Sanatorium albo w miejscu udzielania éwiadczen zdrowotnych, z wytgczeniem
medycznych czynnosci ratunkowych, pod nadzorem osoby upowaznionej do
udostepniania dokumentacji medycznej, Z zapewnieniem pacjentowi lub innym
uprawnionym organom lub podmiotom mozliwoéci sporzadzenia zdjg¢ lub notatek;

b/ Prawo do bezptatnego otrzymania dokumentacji medycznej obejmuje nastepujgce
formy:

o kserokopie,

o wycigg (skrotowy dokument, zawierajgcy wybrane informacje lub dane z
catosci dokumentacji medycznej),

« odpis (dokument wytworzony przez przepisanie tekstu z oryginatu
dokumentacji medycznej z wiernym zachowaniem zgodnoéci co do tresci z
oryginatem),

o wydruk z systemu informatycznego,

« informatyczny noénik danych (np. ptyta CD lub pendrive),

o skan papierowej dokumentacji (gdy przewiduje to regulamin organizacyjny
placowki medycznej).

c/ poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, na zgdanie organow wiadzy publicznej albo sgdow powszechnych, a
takze w przypadku, gdy zwioka w wydaniu dokumentacji mogtaby spowodowac
zagrozenie zycia lub zdrowia pacjenta,

2 Osobami upowaznionymi do udostepniania dokumentacji medycznej sa:

1/ \lekarz prowadzacy,

2/ lekarz dyzurny, _
3/ koordynatorka pielegniarek,
4/ pielegniarka dyzurna.

IV. ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ 0SOBOM
FIZYCZNYM

1. W celu skorzystania z mozliwoéci wgladu w dokumentacje medyczng pacjent, jego

przedstawiciel ustawowy, osoba upowazniona przez pacjenta lub osoba bliska sktada
pisemny wniosek wzér — zatgcznik nr 1/.



2. W celu uzyskania wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej pacjent, jego
przedstawiciel ustawowy, osoba upowazniona przez pacjenta lub osoba bliska sktada
pisemny wniosek /wzor — zatgcznik nr 1/.
3. Whniosek mozna pobrac:

a/ u koordynatora pielegniarek;

b/ na stronie internetowej Sanatorium _www.sanatoriummsw.pl zaktadka BIP

4. Termin wgladu do dokumentacji medycznej wynosi 3 dni od daty zlozenia wniosku.

5. Wydanie dokumentacji medycznej nastepuje nie pozniej niz 14 dni od daty Zlozenia
wniosku.

8. Na pisemny wniosek dokumentacja medyczna moze by¢ przestana listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

V. ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ ORGANOM
| UPRAWNIONYM PODMIOTOM

1. Dokumentacje medyczng udostepnia sig rowniez:

1/ podmiotom udzielajgcym swiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest
niezbedna do zapewnienia cigglosci swiadczen zdrowotnych;

2/ organom wiadzy publicznej, w tym Rzecznikowi Praw Pacjenta, Rzecznikowi Praw
Pacjenta Szpitala Psychiatrycznego, Narodowemu Funduszowi Zdrowia, organom
samorzadu zawodow medycznych oraz konsultantom krajowym i wojewodzkim, W
zakresie niezbednym do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegolnosci
kontroli i nadzoru;

3/ podmiotom okreslonym w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o
dziatalnosci leczniczej, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli na
zlecenie ministra wtasciwego ds. zdrowia;

4/ upowaznionym przez podmiot tworzacy, osobom wykonujacym zawéd medyczny,
w zakresie niezbednym do sprawowania nadzoru nad podmiotem leczniczym
niebedacym przedsigbiorca;

5/ ministrowi wtaéciwemu do spraw zdrowia, sadom, w tym sgadom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sgdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej,
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

6/ uprawnionym na mocy odrebnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie
zostato przeprowadzone na ich wniosek;

7/ organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci,
w zwigzku z prowadzonym przez nie postepowaniem;

8/ podmiotom prowadzacym rejestr ustug medycznych, w zakresie niezbednym do
prowadzenia rejestrow;



9/ zakladom ubezpieczen, za zgodag pacjenta;
10/ komisjom lekarskim podleglym ministrowi whasciwemu do spraw wewnetrznych;

11/ osobom wykonujacym zawod medyczny, w zwigzku z prowadzeniem procedury
oceniajacej podmiot udzielajacy $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepisow

o akredytacji w ochronie zdrowia albo procedury uzyskiwania innych certyfikatow,

w zakresie niezbednym do ich przeprowadzenia;

12/ wojewddzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, w zakresie
prowadzonego postepowania;

13/ spadkobiercom W zakresie prowadzonego postepowania przed wojewodzkg
komisjg do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych;

14/ osobom wykonujacym czynnosci kontrolne na podstawie art. 39 ust. 1 ustawy z
dnia 28 kwietnia 2011r. 0 systemie informacji w ochronie zdrowia, w zakresie
niezbednym do ich przeprowadzenia;

15/ czlonkom zespotow zakazen szpitalnych, w zakresie niezbednym do wykonywania
ich zadan;

16/ Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, w zakresie niezbednym do
wykonywania przez nig zadan okreslonych w art. 31n ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r.
o swiadczeniach opieki zdrowotne; finansowanych ze srodkoéw publicznych;

17/ Agencji Badan Medycznych w zakresie okreslonym ustawa z dnia 21 lutego 2019r.
o Agencji Badan Medycznych.

2 Dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniona takze szkole wyzszej lub
instytutowi badawczemu do wykorzystania w celach naukowych, bez ujawniania
nazwiska i innych danych umozliwiajgcych identyfikacje osoby, ktérej dokumentacja
dotyczy.

3. Elektroniczna dokumentacja medyczna jest udostgpniana na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 28 kwietnia 2011r. 0 systemie informacji w ochronie zdrowia.

V1. ZASADY ODPLATNOSCI

1. Od 4 maja 2019 r. zmienity sie przepisy dotyczace optat za wydanie dokumentacji
medycznej. Od tego dnia pacjent lub przedstawiciel ustawowy pacjenta otrzymuje
dokumentacje medyczng za darmo po raz pierwszy w zadanym zakresie.

Podstawg prawng dla nieodptatnego przekazywania dokumentacji medycznej jest art.
28 ust. 2a pkt. 1w zw. z ust. 1 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U.2017.131 8 t.j. ze zm.):



«Za udostepnienie dokumentacji medycznej w sposéb okreslony w art. 27 ust.
1 pkt 2 i 5 oraz w ust. 3 [ustawy o prawach pacjenta] podmiot udzielajgcy
éwiadczen zdrowotnych moze pobiera¢ optate (...) Opfaty, o ktérej mowa w ust.
1, nie pobiera sig W przypadku udostepnienia dokumentacji medycznej:
pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w

2gdanym zakresie i W sposob, o ktorym mowa W art. 27 ust. 1 pkt 2 i 5 oraz ust.
3 [ustawy o prawach pacjental.”

Prawo do bezptatnego otrzymania dokumentacji medycznej (gdy W danym zakresie
zada jej po raz pierwszy) ma pacjent lub przedstawiciel ustawowy pacjenta.

2. Ponadto optat nie pobiera si¢ w przypadku udostepnienia dokumentacji
medycznej:

a) wojewodzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych w
zwigzku
z prowadzonym postepowaniem;

b) Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych w sprawach swiadczen z ubezpieczef
spotecznych;

¢) Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji;
d) Agencji Badan Medycznych;

e) w przypadku udostepnienia innym organom, jezeli tak stanowia przepisy
prawa.

3. Udostepnienie dokumentacji medycznej do wgladu jest bezpiatne.

VIl. ZAL ACZNIKI

1.Zatgcznik nr 1 wniosek 0 wglad do dokumentagji, wydanie kopii, odpisu, wyciagu
2 dokumentacji medycznej Iub udostepnienie dokumentacji na informatycznym
no$niku danych.

VIIl. PRZEPISY KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych instrukcja stosuje sie ustawe z dnia 6 listopada
2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz ustawe z dnia 15 kwietnia
2011r.0 dziatalnosci lecznicze;j.

2. Instrukcja wehodzi w zycie z dniem 01.sierpnia 2019r. e
$P 207 Sanatoriu A



Zat.nr1
WNIOSEK
0 UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ

1. DANE WNIOSKODAWCY:

2. DANE PACJENTA KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK:

Imie i nazwisko

4. Rodzaj dokumentacji medycznej, ktorej dotyczy wniosek /np. historia choroby!

(1]

. Sposoéb udostepnienia dokumentacji medycznej:*
o umozliwienie wgladu do dokumentacji medycznej

o wydanie kopii dokumentacji medycznej

o wydanie w formie wyciagu, odpisu, wydruku

o wydanie na informatycznym nos$niku danych

o wydanie w formie skanu

6. Dokumentacja zostanie odebrana w sposob nastepujacy:”
o osobiscie
o upowazniam do odbioru



o prosze przestaé na adres

7. Zobowiazuje sie do pokrycia kosztow udostepnienia dokumentacji medycznej
zgodnie z cennikiem obowigzujacym w SP ZOZ Sanatorium Uzdrowiskowe MSWiA
,,ORION” w Ciechocinku oraz wyrazam zgode nha przetwarzanie moich

danych osobowych w celu realizacji powyzszego wniosku.

podpis wnioskodawcy &

* nalezy zaznaczy¢ wiasciwy punkt
** nalezy ziozyé czylelny podpis




